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TEXTO UNICO ACTUALIZADO DEL
REGLAMENTO DE INGRESO Y MATRICULA DE ESTUDIANTES DE LA USS.

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Constituye la base legal del presente Reglamento las siguientes normas:

a) Ley Universitaria 23733

b) Decreto Legislativo 882

c) Estatuto de la Universidad

d) Reglamento General de Organizacion y funciones de la Universidad.

El presente reglamento establece las normas, alcances, requisitos, criterios y procedimientos
para el ingreso, matricula convalidaciones y exdmenes de suficiencia en la Universidad Sefior de
Sipan que en adelante se denominara la Universidad.

Las Disposiciones en este Reglamento son de cumplimiento obligatorio por parte de las
autoridades académicas, administrativas, docentes y alumnos.

CAPITULO Il
DEL INGRESO

El proceso de Admision de alumnos se realiza de manera previa al inicio de cada semestre
académico regular, en las fechas sefialadas por el DIRECTORIO. Dicho proceso es conducido
por la Comision Permanente de Admision, que estara presidida por el Vicerrector Académico e
integrada por los Decanos de las Facultades de la Universidad, que en coordinacion con todas las
areas académicas y administrativas designara a los integrantes de las comisiones de trabajo para
cada proceso de admision especifico.

El Directorio aprueba las vacantes por modalidad de admisién, ofrecidas en cada una de las
Escuelas Académico Profesionales. Asi mismo, aprueba el Cronograma del proceso de admision.

La inscripcion de postulantes al proceso de admision se realiza de acuerdo a los procedimientos,
plazos y lugares que se fijen en la convocatoria.

Los postulantes al Proceso de Admisidn registran su inscripcion en forma personal o mediante un
apoderado. El apoderado se acredita mediante carta poder en la que indica la Escuela Académico
Profesional elegida por el postulante, asi como la modalidad de postulacién.

Es responsabilidad de la Direccion de Marketing realizar la inscripcion de postulantes y verificar
gue cada postulante presente la documentacion correspondiente. Al recepcionar un expediente
completo y conforme, se entrega un carné de postulante, que utilizara el postulante para su
identificacion durante el proceso de admisién hasta reclamar su constancia de ingreso, en caso de
lograrlo. No procede la inscripcion de postulantes con documentacion incompleta, o con
enmendaduras o borrones o carencia de firmas o sellos, o que algin documento no guarde
correspondencia con los nombres o apellidos del postulante en su partida de nacimiento.

Estd prohibida la inscripcién simultdnea de un postulante en mas de una Escuela Académico
Profesional. Asimismo, esta prohibida la inscripcion como postulantes de quienes hayan sido
separados de la Universidad por medidas disciplinarias o por bajo rendimiento académico.

Concluido el proceso de inscripcion, la Direccidon de Marketing remite las listas de postulantes por
Escuela Académico Profesional y modalidad, a la Comision Permanente de Admisién.

El ingreso a la Universidad Sefior de Sipan en cualquiera de sus Escuelas Académicos
Profesionales en las modalidades Presencial y Educacion a Distancia se efectla a través de los
siguientes procedimientos:



Art. 12°

Art.13°

Art. 14°

Art. 15°

Art. 16°

Art. 17°

Art. 18°

Art. 19°

Art. 20°

Art. 21°

A) Ingreso Directo, que considera:

Premios de Excelencia, 1°y 2° PUESTO en el cuadro de mérito de su promocién de colegio.
Aprobacion del Ciclo de Preparacion para la Vida Universitaria (CEPRE).

Los graduados o titulados en otros centros educativos de nivel superior.

Procedimiento de Seleccion Preferente o Tercio Superior; para los alumnos que terminan el
5° afio de educacion secundaria y que estén ubicados en el tercio superior, debidamente
acreditados por la institucion de origen mediante constancia o certificado respectivo.

Prueba de Aptitud Académica, para los alumnos del 5° afio de educacidon secundaria,
mediante la administracion de un examen que se aplicard en los centros educativos,
evaluandose conocimientos y aptitudes.

Concurso del Estudiante del Afio, para los alumnos que pasen a la segunda etapa del
concurso y aprueben el examen final; el ingreso directo se dard luego de que estos
estudiantes hayan concluido sus estudios secundarios y hayan pagado los derechos por
concepto de admision.

B) Traslado Externo, con el requisito de haber aprobado 36 créditos en la Universidad de

Origen.

C) Examen de Admision, para el Programa Académico de Educacion a Distancia, la prueba

regular podré ser sustituida por la presentacién de un Ensayo, el mismo que sera evaluado
por una comision del Programa Académico de Educacién a Distancia informando los
resultados a la Comision de Examen de Admisién de la USS.

El ingreso por examen de admisidn tiene el proposito de seleccionar a los postulantes por
estricto orden de mérito.

La Comision Permanente de Admision tiene la responsabilidad de coordinar la elaboracion,
aplicacion y procedimiento de la prueba de admision a través de las Comisiones de Trabajo.

La postulacién por traslado externo esta prohibida cuando el interesado ha dejado de estudiar
en la Universidad de origen mas de ocho semestres académicos consecutivos, sin contar con
reserva de matricula.

El ingreso por traslado externo, segunda profesionalizacion y primeros puestos se realizaran con
anticipacion a la fecha del examen de admisién.

Luego de concluido cada proceso de admisién, la Comision Permanente de Admision elevara un
informe sobre los postulantes e ingresantes por Escuela Académico Profesional y modalidad de
ingreso al Rectorado para su aprobacién por el Directorio.

Los postulantes admitidos en el proceso de admisién reciben una constancia de ingreso para
tener derecho a matricularse de acuerdo al cronograma lectivo y de pensiones aprobado por el
Directorio.

Los ingresantes por traslado externo deberan llevar y aprobar en la Universidad un minimo de
40 créditos por asignaturas establecidas en el Plan de Estudios, para tener derecho a solicitar el
grado académico de bachiller

Concluido el proceso de admision la Direccion de Marketing remitira los expedientes y base de
datos de los alumnos ingresantes a la Direccion de Registros Académicos.

Los expedientes de los postulantes que no ingresen a la universidad, seran devueltos por la
Direccion de Marketing dentro de los treinta (30) dias de culminado el proceso de admision. Los
documentos de los ingresantes forman parte del archivo institucional.

CAPITULO Il
DE LA MATRICULA

La matricula en la Universidad se realiza en cada Escuela Profesional y es el acto formal y
voluntario que le otorga al ingresante la condicion de alumno de la Universidad y lo obliga a
cumplir con sus reglamentos. La condicién de alumno que le otorga la matricula rige hasta la
matricula siguiente.

Los postulantes admitidos que no ejerciten su derecho de matricularse en el semestre
académico regular que corresponda, perderan el ingreso a la Universidad, pudiendo postular
nuevamente.



Art. 22°

Art. 23°

Art. 24°

Art. 25°

Art. 26°

Art. 27°

Art. 28°

Art. 29°

Art. 30°

Art. 31°

Art. 32°

Art. 33°

Art. 34°

Art. 35°

Art. 36°

La matricula es por semestre académico y por el sistema de créditos de acuerdo con la
secuencia de asignaturas del curriculo de la respectiva Escuela Académico Profesional.

El estudiante que no cumpla con matricularse en seis semestres académicos consecutivos,
pierde automaticamente su condicion de estudiante, exceptuando los casos de enfermedad o
reserva de matricula.

La matricula es regular cuando el alumno registra por lo menos doce créditos de acuerdo con su
avance curricular. Es especial cuando registra menos de doce créditos y excepcional cuando
registra mas de 21 hasta un maximo de 25 créditos, de acuerdo como lo indique el plan de
estudios de su curriculo.

Para ejercitar el derecho a matricula excepcional se requiere haber obtenido un promedio
ponderado mayor que 14 en el semestre académico inmediato anterior y haber aprobado los
pre-requisitos establecidos en el plan de estudios. La matricula excepcional permite registrar
hasta cuatro créditos mas de lo indicado en el plan de estudios del curriculo.

La matricula es personal. Excepcionalmente, por motivos justificados, se admitira carta poder
simple. Para matricularse en primer ciclo, debe presentar la constancia de ingreso. El registro de
matricula en el sistema académico de cada Escuela Académico Profesional es obligatorio para
obtener el derecho de figurar en actas.

Ningun alumno puede registrar matricula simultdnea en mas de una Escuela Profesional. Puede
llevar asignaturas de Formacion General en otras Escuelas previa autorizacién de la Direccion de
Formacion General y comunicacion al profesor y a la Escuela de origen.

El alumno solamente puede registrar matricula en asignaturas cuyo pre requisito ya aprobo,
siendo nula la matricula en asignaturas cuyo pre requisito adn no aprueba.

Los alumnos que registran asignaturas desaprobadas estan obligados a matricularse en dichas
asignaturas prioritariamente, siempre que su dictado esté previsto.

Los alumnos podran solicitar rectificacion de matricula hasta antes del primer examen parcial.

Los alumnos pueden solicitar reserva de matricula hasta antes del primer examen parcial. S6lo
por enfermedad debidamente comprobada pueden solicitar reserva de matricula antes del inicio
de los examenes finales del semestre académico. La reserva puede ser hasta por seis
semestres consecutivos

El alumno que deja de estudiar y no realiza reserva de matricula, para volver a estudiar debera
solicitar reinicio de estudios en su Escuela Académico Profesional pagando todos sus derechos.

Cuando el alumno tenga que matricularse por tercera vez en una asignatura, por haberla
desaprobado dos veces, el nimero maximo de créditos de matricula no excedera de quince, y
cuando se trate de matricula en dos o mas asignaturas por tercera vez, el nUmero maximo de
créditos por matricula no excedera de doce. Para el caso de cuarta matricula por haber
desaprobados una asignatura por tres veces sélo podra matricularse en dicha asignatura.

Para todos estos casos no se considerard las inhabilitaciones.

Para registrar matricula en el pendltimo y ultimo ciclo, el estudiante no debe adeudar ninguna
asignatura de los ciclos anteriores, salvo casos especiales que serdn resueltos por el
Vicerrectorado Académico.

Los estudiantes pierden el derecho a matricularse en caso de:

a. Tener medida disciplinaria

b. Haber desaprobado una asignatura por cuarta vez, sin considerar la inhabilitaciones

c. No haberse matriculado seis semestres académicos regulares consecutivos, de
conformidad con el articulo 23 y salvo el caso de contar con nueva matricula

CAPITULO IV
DE LOS TRASLADOS INTERNOS, EXTERNOS Y SEGUNDA PROFESIONALIZACION
Un alumno de la Universidad puede realizar el traslado interno de una escuela profesional a otra
y de la modalidad presencial a la de educacion a distancia y viceversa para lo cual, presentara

una solicitud dirigida al responsable de la Escuela Profesional a la que aspira acompafiando su
constancia de notas de haber aprobado un minimo de 18 créditos y el recibo de los derechos



Art. 37°

Art. 38°

Art. 39°

Art. 40°

Art. 41°

Art. 42°

Art. 43°

Art. 44°

Art. 45°

Art. 46°

Art. 47°

correspondientes, a fin de ser evaluada y emitir la resolucién de convalidacion y traslado
respectivos. En cada escuela profesional se establece las vacantes para traslado interno a
partir del Il Ciclo del Plan de Estudios.

El traslado interno solamente puede solicitarse una sola vez y la matricula en la nueva escuela
profesional en la modalidad presencial o a distancia se realizard con la respectiva resolucion
de convalidacion.

En caso de ingreso por Traslado Externo o Segunda Profesionalizacion, los expedientes son
evaluados por la Comisién Permanente de Admision, la que determinard a los ingresantes. Los
expedientes descalificados seran remitidos a la Direccion de Marketing para el cumplimiento
del Art. 19.

El Estudiante debera presentar la solicitud de convalidacién a la Facultad, durante el plazo
establecido para el registro de matricula.

La Facultades, conformaran un Comité de Convalidaciones con caracter de permanente, a
efectos de realizar las convalidaciones de las asignaturas solicitadas por el alumno. Dicho
Comité debe estar integrado por tres docentes, siendo uno de sus miembros el Secretario
Académico de la Facultad.

Una vez presentada la solicitud de convalidacion, el Comité de Convalidacién, requerira a la
Direccion de Registros Académicos el expediente del alumno, una vez recepcionado hara la
evaluacion respectiva y procedera a realizar las convalidaciones.

Se convalidaran los cursos que cumplan las siguientes condiciones:

a. Correspondencia en un minimo de 75% entre las competencias (objetivos) y contenidos de
la institucion de origen con la USS

b. Correspondencia en un minimo de 80% en ndmero de créditos por curso.

c. Para convalidar un curso, con mas de una asignatura de origen; la nota seréa el promedio de
las mismas, truncando toda fraccion.

d.Si la nota consignada en los Certificados de Estudios de la institucion de origen esta
expresada en un sistema diferente al vigesimal, debera de efectuarse su conversion.

e. De existir diferencias en la nota minima de aprobacion de la institucién de origen y la USS,
ésta deberd de homologarse a la nota minima aprobatoria de la USS

f. Se convalidaran los cursos que hayan sido cursados hasta con 5 afios de antigliedad.

g. El nombre del curso estipulado en el silabo debe ser igual al nombre que se indica en el
Certificado de Estudios.

La Facultad emitira la resolucién de convalidacion en un plazo no mayor de 15 dias calendario, a
partir de la recepcion de la solicitud de convalidacién. La Resolucion sera distribuida al
Vicerrectorado Académico, Interesado, Tesoreria, Registros Académicos, alcanzando a ésta
ultima la ficha de convalidacion.

Es requisito para el registro de matricula que el alumno previamente haya programado el pago
de su convalidacion en la Oficina de Tesoreria y se haya ingresado las notas al sistema
académico.

En los casos de traslado externo, segunda profesionalizacion la certificacion oficial de las
experiencias curriculares convalidadas se expedira a solicitud del alumno y previo pago de los
derechos.

Los alumnos de la Universidad César Vallejo, que solicitan Traslado Externo a la Universidad,
so6lo requieren haber aprobado un minimo de 18 créditos como condicién excepcional, en mérito
al Convenio de apoyo institucional firmado con dicha Universidad.

CAPITULO V
DE LA REANUDACION DE ESTUDIOS

Los estudiantes de la Universidad que no hayan registrado matricula durante seis semestres
académicos consecutivos, sin tener autorizacion de reserva de matricula y no hayan sido
separados por medida disciplinaria o por haber desaprobado por cuarta vez una asignatura,
pueden solicitar Reanudacion de Estudios presentando una solicitud al Decano de su Facultad,
adjuntando el recibo de tesoreria por los derechos correspondientes.
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La matricula por Reanudacion de Estudios se autoriza con Resolucion de la Facultad, la misma
gue debe incluir la convalidacion de asignaturas de acuerdo a la tabla de equivalencias, cuando
el plan de estudios vigente es diferente del plan de estudios con que el alumno realizé los
estudios antes de suspenderlos.

Los alumnos matriculados por reanudacion de estudios se adecuan al plan de experiencias
curriculares vigente de la Escuela Académico Profesional.

CAPITULO VI

DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA DE LAS EXPERIENCIAS CURRICULARES
DE INGLES Y COMPUTACION

Los alumnos de las diferentes Escuelas Profesionales pueden rendir examen de suficiencia de
las experiencias curriculares de Inglés y Computacion.

Los alumnos de la Escuela de Ingenieria de Sistemas no podran rendir examen de suficiencia de
los cursos de Computacion |y Il.

Los alumnos presentaran una solicitud de rendicion de examen de suficiencia a su Facultad,
adjuntando la documentacién sustentatoria.

El Decano calificara la documentacion, de ser procedente, el alumno realizard el pago por
derecho de examen de suficiencia en Tesoreria.

El Decano designara el jurado evaluador conformado por dos docentes del curso solicitado,
quienes evaluaran al alumno con pruebas escritas y orales.

El Jurado emitira un informe con los resultados de los examenes consignando la calificacion. Si
ésta fuera aprobatoria la Facultad informara al Vicerrectorado Académico para la expedicion de
las actas correspondientes.

Los alumnos podran solicitar reclamo por notas e inhabilitacion hasta la fecha de inicio de clases
del semestre académico siguiente, salvo los casos de enfermedad debidamente acreditados.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El Decano de la Facultad autoriza el registro de matricula de los alumnos previa presentacion
del recibo de pago de los derechos fijados para tal fin.

SEGUNDA: Todo lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por la Alta Direccion de la

TERCERA:

Universidad.

El Consejo Académico de la USS, se encargara de la Evaluacién, Analisis y Propuestas de
solucion de los asuntos relativos al Creditaje, Plan de Estudios, Registro de Matricula y otros de
naturaleza académica. Estara presidido por el Vicerrector Académico e integrado por los
Decanos de las Facultades, teniendo como competencias las de informar o resolver aquellos
asuntos que se le deriven para tal fin.
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